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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

VIVIANA ALVAREZ TRIGO

DIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD DE DESEMPEÑO:

NOMBRE JEFE DIRECTO:

JUZGADO POLICIA LOCAL

AN DRES FRANCO YAÑ EZ - J U EZ DEL J UZGADO DE POLICIA LOCAL

MES DE INFORME:

OCTU BRE DE 2A?4

TRABAJo ENCoMENDnoo see úru coNTRATo DE pRESTACToN DE sERVrqos:
-lngresar partes

-Llevar el libro de lngreso del tribunal
-Tramitar exhortos
-Giro de vale vistas de exhortos
-Revisar y responder el correo electrónico designado para exhortos
-Llevar al día el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de recepción

-subrogar a la funcionaria de atención de público que se ausente.

-Subrogar a funcionaria encargada de Registro Civil (Ley del Transito) respecto a

certificados de cumplimiento, resolución de eliminación de anotación (multa y

suspensión pendiente)y notificación de los mismos.

-Cua I ier otra función encomendada el J uez Titu la r

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

FIRMA JEFT D

-lngreso de partes diariamente
- Llevar al día el libro de Ingreso del Tribunal
-Tramitación de exhortos
-Giro de vale vistas de exhortos
-Revisar y responder el correo electrónico designado para exhortos

-Despachar órdenes de arresto en partes por exhortos

-Llevar al día el libro de Notificaciones con su respectivo ti
-subrogar a func¡onar¡a encargada de registro civil (hacer

-Apoyo a funcionar¡as de atención de público
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FIRMA FUNCIONARIO
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